REGULAMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE CIRURGIA PARA O
PROGRAMA DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO, CURSO DE
DIFUSAO, PROGRAMA DE ATUALIZACAO E PRATICA PROFISSIONALIZANTE.
(Aprovado em Conselho Departamental n2 232 de 30/10/2018)

I - Do Estagio curricular supervisionado

Artigo 12 - O estigio curricular supervisionado tem por finalidade gerar
conhecimento e desenvolver habilidades no aluno, preparando-o para o
exercicio profissional.

Paragrafo tmico. Os Servicos e Laboratérios do Departamento que oferecem
estidgio curricular supervisionado serdo definidos pelo Conselho do
Departamento em sua primeira reunido anual e serdo informados no portal do
Departamento de Cirurgia.

Artigo 22 - Os académicos, devidamente matriculados no curso de Medicina
Veterinaria, poderido realizar estigio curricular supervisionado nos Servicos e
Laboratérios do Departamento de Cirurgia mediante requerimento de Inscri¢io
encaminhado ao Departamento de Cirurgia da FMVZ-USP, por meio de
formulério disponivel na pagina eletronica do Departamento.

Paragrafo tnico: Os pedidos de Estdgio para o primeiro semestre de cada ano
serdo recebidos até 30 de setembro do ano anterior e serido analisados até 30
de novembro do mesmo ano. Os pedidos de estigios para o 22 semestre de cada
ano serio recebidos até o dia 31 de marco do mesmo ano e serio analisados até
31 de maio.

Artigo 32 - Alunos de outras Instituicdes que desejem realizar estagio
curricular supervisionado em servi¢cos ou laboratorios do Departamento de
Cirurgia devem enviar oficio da Instituicio de origem, segundo o modelo
disponivel no portal do Departamento de Cirurgia da FMVZ/USP.

§ 1. O oficio (modelo disponivel na pagina do VCI) com o pedido de estagio
devera ser encaminhado ao Departamento de Cirurgia da FMVZ/USP,
acompanhado do formulério, do historico escolar e do curriculo vitae, por meio
eletronico.

§ 2. A Instituicio de origem deverd ter convénio vigente com a FMVZ/USP,
quando do 1nicio do estagio.

Artigo 42 - O numero de vagas destinados pelos Servigos e Laboratorios do
Departamento para estagio estara atrelado & disponibilidade temporal de cada
local. As vagas serdo igualmente distribuidas entre solicitagdes da propria
instituicdo e externas. Nio havendo ocupacdo das vagas disponibilizadas, essas
poderido ser remanejadas.



Paragrafo Unico. Apds a andlise do pedido pelos responsaveis de cada servico
ou laboratérios, a lista com os nomes de todos os pedidos avaliados, bem como
as respectivas respostas, sera publicada na pagina do Departamento na Internet.

II - DO PROGRAMA DE PRATICA PROFISSIONALIZANTE

Artigo 52 - O Programa de Pratica Profissionalizante ¢ uma modalidade de
atividades de extensido que visa oferecer aos interessados o aprimoramento
tebrico—pratico, nos termos da Resolucido USP 5940, de 26 de julho de 2011.

Artigo 6 — Os servigos e laboratorios que participardo no Programa de Pratica
Profissionalizante serdo definidos pelo Conselho do Departamento de Cirurgia.

Artigo 7% - As atividades de Pratica Profissionalizante serio oferecidas em
modulos de oitenta horas, com no minimo vinte horas semanais, para
profissionais graduados, realizada entre janeiro a dezembro.

Artigo 82 — As atividades de Pratica Profissionalizante serdo propostas na forma
de projetos, sob a responsabilidade de um Docente pertencente ao quadro do
Departamento de Cirurgia da Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia
(FMVZ/USP), o qual devera ter experiéncia comprovada na area especifica da
atividade e serdo submetidas para aprovacio ao Conselho do Departamento.

Artigo 92 - Caberda ao Docente responsavel pela atividade proposta:
a) definir o projeto,
b) definir o cronograma de atividade dos participantes,
¢) definir o nimero de vagas,
d) definir os critérios de selecdo dos candidatos e de aprovacio,
e) coordenar e gerenciar as atividades propostas,
) controlar a frequéncia e avaliacdes,
g) estabelecer os valores de inscri¢do e matricula a serem cobrados dos
participantes.

§ 12 - Em caso de coparticipacio de Instituicdes externas a USP, os termos
constantes do artigo 38 da Resolucdo 4940/2011, Regimento de Cultura e
Extensio

Universitaria, deverio ser atendidos.

§ 22 - A proposta, bem como sua renovacio, devera ser feita mediante
preenchimento de formulério padrio estabelecido pela CCEx no sistema Apolo.

Artigo 102 - A aprovacio da proposta e supervisdo da Préatica Profissionalizante
caberido ao Departamento de Cirurgia e 4 CCEx, nos termos do artigo 92 da
Resolucio 5856/2010.



Artigo 11 - Para se inscrever no Programa de Pratica Profissionalizante, o
candidato deverd juntar os seguintes documentos e envid—-los por meio
eletronico a Secretaria do Departamento de Cirurgia, na ordem abaixo:

a) ficha de inscricio e declaracdo de inexisténcia de vinculo, constantes na

pagina eletrdonica do Departamento de Cirurgia da FMVZ/USP,

b) “uma” foto 3x4 recente, digitalizada em modelo “jpg”

c) copia do documento de identidade

d) copia do diploma de graduacio ou cerificado de conclusio,

e) curriculum vitae(Lattes),

f) copia do pagamento de inscricio.

Artigo 122 - As inscri¢des para a atividade de Pratica Profissionalizante para o
primeiro semestre de cada ano serido recebidas até 30 de setembro do ano
anterior e serdo analisadas até 30 de novembro. Os pedidos de Pratica
Profissionalizantes, referentes ao segundo semestre serio recebidos até o dia
31 de marco do mesmo ano e serdo analisados até 31 de maio. Os resultados
serio publicados na pagina eletronica do Departamento.

Artigo 13 — O valor de inscric¢do serd estabelecido anualmente, pelo Conselho do
Departamento de Cirurgia, constando no projeto.

Artigo 14 - A documentac¢ido de inscricdo, apdés a sele¢do e aprovacio pelo
Departamento, deverd ser encaminhada a CCEx para apreciacio.

Artigo 15 — Os candidatos aprovados pela CCEx serdo convocados para
matricula, que serd realizada no Departamento de Cirurgia.

Artigo 16 — Os valores de matricula serdo estabelecidos, anualmente, pelo
Conselho do Departamento de Cirurgia. No momento da matricula sera
fornecido um crachd que o profissional devera usar nas dependéncias do
Departamento.

Artigo 17 - Os participantes da Pratica Profissionalizante deverdo cumprir as
normas Internas do Departamento e o0 programa proposto para o
desenvolvimento da atividade.

§ 12 — A frequéncia para aprovacido devera ser igual ou superior a 85% (oitenta
e cinco por cento).

§ 22 - Os participantes da Pratica Profissionalizante deverdo cumprir carga
horaria minima de 20 (vinte) horas semanais, sem onus para o Departamento.

Artigo 18 — Os participantes deverdo estar cientes da nio existéncia de vinculo
empregaticio, cobertura de seguro—-saude ou outras vantagens para a realizacio
dessas atividades. Os custos de despesas de seguro, transporte, alojamento,
alimentacio e outras ocorridas durante a realizacio das atividades sdo de
responsabilidade do participante.



§ 12 - O participante do projeto deverd apresentar copia da Apdlice de Seguro
contra acidentes pessoais, com vigéncia durante todo o periodo de execucio da
atividade proposta.

Artigo 19 - O Termo de Conhecimento e Autorizacdo de Permanéncia no
Departamento deverd ser assinado pelo participante, pelo docente responsavel
e pelo Chefe do Departamento

Artigo 20 — A suspensio das atividades, ou o desligamento do participante, dar—
se—4 quando houver:

a) negligéncia no desempenho das atividades,

b) pratica de atos ofensivos a moral, a ética profissional ou que comprometam a
Instituic3o,

c) outras faltas consideradas graves.

§ 12 - A suspensio das atividades ou o desligamento do participante seri
solicitado

pelo Docente Responsavel, e encaminhado ao Departamento e a CCEx,
devidamente

documentado, constando desse documento o motivo da suspensio ou do
desligamento e a ciéncia dos envolvidos.

§ 22 - Quando de seu desligamento, ou ao final do curso, o participante devera
devolver o crachd de identificacdo utilizado para acesso e permanéncia na
Unidade.

Artigo 21 - Serdo conferidos Certificados de Conclusido das atividades de
Pratica

Profissionalizante, conforme modelo aprovado pelo CoCEx, obedecidos os
critérios de

frequéncia e avaliacdes estabelecidos, bem como a quitacio de eventuais
débitos e mediante a devolucio do cracha de identificacio.

Paragrafo tinico — Para fins de expedicio dos Certificados, ao final da atividade,
0

Docente Responsavel deverd instruir o processo com a relacdo das freqgiiéncias
e,

guando for o caso, com os resultados de avaliacio.

Artigo 22 — Os casos omissos serdo resolvidos pela CCEx, ouvido o CoCEx.
IIT — Do Programa de Atualizacio
Artigo 23 - O programa de atualizacido visa desenvolver no participante um

conhecimento, ou técnica, em determinada area ou disciplina e se destinam ao
publico em geral, sem necessidade de exigéncia de escolaridade minima.



Artigo 24 - O programa sera prioritariamente oferecido a académicos
regularmente matriculados em cursos de Medicina Veterinaria que ja tenham
cursado a disciplina correspondente ao Servigo ou Laboratorio do Departamento
onde pretendam desenvolver o programa.

Artigo 25 - Os Servicos e Laboratorios que participardo no Programa de
Atualizacio serio definidos anualmente pelo Conselho do Departamento de
Cirurgia, assim como o numero de vagas destinadas a cada Servico ou
Laboratério e o periodo de oferecimento do programa.

Paragrafo tnico — As vagas serdo igualmente distribuidas entre alunos da
propria instituicio e externas. Nido havendo ocupacido das vagas
disponibilizadas, essas poderdo ser remanejadas.

Artigo 26 - As inscri¢des no Programa de Atualizag¢io deverido ser feitas com
antecedéncia minima de trinta dias na Secretaria do Departamento de Cirurgia e
deverdo ser aprovadas pelo Departamento, e encaminhadas a CCEx para
apreciacio.

Paragrafo tnico. Para a inscri¢io sdo necessarios os seguintes documentos:

a) formulario especifico onde conste o nome do candidato, Institui¢do de
origem, semestre que estd cursando, servico ou laboratorio onde pretende
desenvolver o programa com assinatura do orientador no programa e,
quando for o caso, assinatura do responsavel pelo Servico ou Laboratorio
indicando a aceitacdo do candidato no programa;

b) plano de atividades a ser desenvolvido com cronograma de execu¢io;

c) historico escolar;

d) apolice de seguro.

Artigo 27 - Ao final do Programa, o orientador atribuird conceito de avaliacio
(0-10) para emissio de certificado de conclusio emitido pela CCEx, onde
deverd constar a carga horaria desenvolvida durante as atividades do programa.

IV — Do Curso de Difusio

Artigo 28 — Os Cursos de Difusio, nos termos do artigo 24 da Resolucio USP
7425 de 08 de novembro de 2017, sdo atividades de divulgacio artistica,
cultural, cientifica, técnica e tecnologica e se destinam ao publico em geral sem
exigéncia de escolaridade minima, com carga horaria minima de 8 horas e
maxima de 30 horas.

Artigo 29 — Seré priorizada a inscri¢cido nos Cursos de Difusio do Departamento
de Cirurgia da FMVZ/USP dos académicos regularmente matriculados em
cursos de Medicina Veterinaria que ja tenham cursado a disciplina
correspondente ao Servico ou Laboratério do Departamento onde pretendam
desenvolver o Curso.



Artigo 29 - Os docentes do Departamento de Cirurgia da FMVZ que
coordenardo os Curso de Difusio deverdo apresentar o Projeto do Curso na
forma do artigo 5 da Resolucio Cocex 5857 com carga horaria minima de oito
horas e maxima de 30 horas, o qual serd submetido ao Conselho do
Departamento de Cirurgia no inicio de cada semestre letivo anterior ao
semestre no qual sera oferecido o curso.

§ 12 - O coordenador do Curso de Difusio devera apresentar anuéncia do
responséavel pelo Servico ou Laboratorio onde serd desenvolvida a atividade, se
for o caso.

§ 22 — Se no Curso de Difusio estiver prevista a utilizacio a qualquer titulo de
animais de experimentacdo, devera ser anexado ao projeto o parecer da
Comissio de Etica no Uso de Animais.

Artigo 30 - As inscri¢des nos Cursos de Difusido serdo feitas em formulario
especifico disponivel na pagina eletrdnica do Departamento de Cirurgia até
trinta dias antes do inicio do Curso e deverdo pelo Departamento e pelo
Coordenador do Curso, e encaminhadas a CCEx para apreciacio.

Paragrafo tnico. Para a inscri¢cido sio necessarios os seguintes documentos:

a) formulario especifico onde conste o nome do candidato, Institui¢do de origem,
e curso de formacio,

b) historico escolar;

¢) curriculum vitae resumido,

d) apolice de seguro,

e) copia do documento de identificac¢3o,

f) comprovante de pagamento de inscricfo

Artigo 27 - Ao final do Curso, o Coordenador enviard a Secretaria do
Departamento relatério contendo a frequéncia dos inscritos e o conceito final,
aprovado ou reprovado, o qual serd encaminhado & CCEx da FMVZ pelo Chefe
do Departamento, para emissio do Certificado.

Artigo 28 — Fica proibido o uso de imagens ou informacdes provenientes dos
Servicos e Laboratorios do Departamento sem a devida autorizacido por escrito
do responséavel pelo Servico ou Laboratorio do Departamento de Cirurgia.



